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Stellenausschreibung
(24/2010)

Bezirksamt Spandau
Abteilung Bildung, Kultur und Sport
- Stadtbibliothek -

Auszubildende(r) fiir den Beruf
"Fachangestellte(r) fiir Medien- und Informationsdienste”,
Fachrichtung Bibliothek

3 Jahre

1. September 2011

Die Ausbildung endet mit einer Abschlussprifung. Der erfolgreiche
Abschluss befahigt sowohl zum Dienst an Offentlichen als auch an
Wissenschaftlichen Bibliotheken. Die breit angelegte Ausbildung ist
jedoch bewusst so gestaltet, dass eine spatere Beschaftigung sowohl in
anderen Fachrichtungen als auch in privaten Wirtschaftsunternehmen
erfolgen kann. Die Teilnahme am Berufsschulunterricht ist Pflicht. Die
praktische Ausbildung findet in der Stadtbibliothek Spandau und
anderen Bibliotheken statt. Ein Praktikum in den Fachrichtungen
JArchiv,  Information und Dokumentation“, ,Bildagentur oder
,Medizinische Dokumentation® ist vorgesehen, moglich ist ein Praktikum
im Buchhandel oder Verlagswesen.

Folgende Kenntnisse und Fertigkeiten sind u.a. Gegenstand der
betrieblichen Ausbildung:

Bibliotheksorganisation, Beschaffung und ErschlieBung von Medien.
Benutzungsdienste und Informationsvermittiung incl. Internet und
Datenbanken, Offentlichkeitsarbeit und Werbung, Statistik, Einflihrung in
die allgemeine Verwaltung.

Realschulabschluss. Befahigung zum systematischen Denken sowie
zum motivierten und kontinuierlichen Arbeiten, Bereitschaft zur
Teamarbeit, Flexibilitdt und kundenorientiertes freundliches Verhalten,
Aufgeschlossenheit  gegenlber  modernen Informations-  und
Kommunikationstechniken. Fir den Transport der Blcher sowie flr den
Dienst im Ausleihbereich ist korperliche Belastbarkeit erforderlich.

Schwerbehinderte Bewerber(innen) werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Wahrend der Ausbildung wird eine Ausbildungsvergutung gezahlt. Im Zuge der strukturellen
Veranderungen im Land Berlin kann eine Ubernahme in ein festes Arbeitsverhaltnis nach Abschluss
der Ausbildung nicht garantiert werden.

Bewerbungen bitte ich mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, Zeugnisse)

an das

bis zum 31. Januar 2011

Bezirksamt Spandau von Berlin, Abteilung Bildung, Kultur und Sport — BiKuS 2 -,
Carl-Schurz-Str. 2-6, 13578 Berlin, zu richten.

Aus Kostengrinden kénnen Bewerbungsunterlagen nur zurlckgesandt werden, wenn ein Frei-

umschlag beigefiigt ist.

U

Lorenz



